
 
 

 
Warszawa, dn. 25.08.2025 

                                                                             
 

ZAPYTANIE OFERTOWE NR DO-230-10/2025 
 
 
1. Zamawiający: 
Dom Kultury „Włochy” 
02-479 Warszawa, ul.B.Chrobrego 27 
Tel.22 863 73 23, e-mail: dkw@dkwłochy.pl 
 
Niniejsze zamówienie ze względu na wartość (poniżej 130 000 zł netto) jest wyłączone z obowiązku 
stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych. 
 
2. Opis przedmiotu zamówienia 
Prowadzenie zajęć  w placówce  DK Włochy  przy  ul. Księdza Juliana Chrościckiego 14, w Warszawie. 
 
zajęcia Częstotliwość/czas Dzień tygodnia Max grupy Liczba grup 
Zajęcia z języka i 
kultury Japonii 

1xtyg / 90 min. czwartek, sobota 6 2 

Zajęcia Jogi 1xtyg / 60 min. 
2xtyg / 60 min. 

poniedziałek, 
środa 

16 2 

Zajęcia gry w 
szachy 

1xtyg / 60 min. wtorek 14 1 

Zajęcia z 
wykorzystaniem 
klocków LEGO 

1xtyg / 60 min. wtorek 12 1 

 

3. Podczas realizacji zamówienia Wykonawca zobowiązuje się do: 
a. profesjonalnego prowadzenia zajęć na najwyższym poziomie, 
b. prowadzenia na bieżąco dziennika zajęć,  
c. bieżącego monitorowania regularności wpłat za zajęcia, w porozumieniu z przedstawicielem DK 
Włochy 
 
Ostateczna ilość grup i godzin zajęciowych zależy od ilości chętnych. Zamawiający zastrzega sobie 
prawo do zwiększenia lub zmniejszenia ilości godzin w związku z ilością chętnych. Zajęcia będą 
prowadzone w grupach liczących nie mniej, niż 5 osób. Czas trwania zajęć zgodny z tabelą. 
 
Każdy z Wykonawców może złożyć oferty na dowolną ilość zajęć. 
Zamawiający wymaga, aby zajęcia prowadzone były przez stały skład instruktorów. Wykonawca 
zobowiązani są przedstawić Zamawiającemu listę instruktorów do akceptacji.  
 
Zamawiający zobowiązany jest do udostępnienia sali do prowadzenia zajęć oraz niezbędnych 
materiałów reklamowych i promocyjnych uzgodnionych z Wykonawcą. Szczegółowy opis warunków 
realizacji zawiera załącznik nr 1 wzór umowy. 
 
4. Kody CPV  
80000000-4 usługi edukacyjne i szkoleniowe 
92620000-3 Usługi w zakresie sportu 
80580000-3 



 
 

80533000-9 
80570000-0 
80000000-4 
 
5 . Miejsce realizacji zamówienia 
Miejscem wykonywania usług będących przedmiotem umowy będą placówka  DK Włochy  w 
Warszawie przy ul. Księdza Juliana Chrościckiego 14, 
 
6. Termin wykonania zamówienia: od 1.10.2025 r. do 31.12.2025 r. Zamawiający w przypadku 
posiadania środków w budżecie na rok 2026 w celu kontynuacji zajęć zastrzega możliwość podpisania 
kolejnej umowy obejmującej okres od 01.01.2026 r. do 30.06.2026 r. 
 
7. Przygotowanie oferty 
Podpisaną ofertę, wraz z załącznikami w formie skanów, należy złożyć w formie elektronicznej na 
adres e-mail: sekretariat@dkwłochy.pl, bądź osobiście w sekretariacie DK Włochy. Oferta powinna 
być złożona na formularzu oferty stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. 
Do oferty należy załączyć wymagane dokumenty.   
 
8. Termin składania ofert upływa dnia 15.09.2025 r., o godzinie 24.00 
 
9. Osoba uprawniona do kontaktów z oferentami Barbara Kmiecik tel. (22) 863 79 81 
 
10. Istotne postanowienia umowy zawarte są we wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 2 do 
zapytania ofertowego. 
 
11. Klauzula informacyjna RODO – informacje o warunkach przetwarzania danych osobowych przez 
DK Włochy zawarte są w załączniku nr 4 do zapytania ofertowego. 
 
12. Warunki udziału dla Wykonawców: 

a) Przygotowanie i złożenie Oferty stanowiącej Zał 1. 

b) Wykazanie się doświadczeniem. Wykonawca biorący udział w zamówieniu musi posiadać wiedzę, 
umiejętności oraz doświadczenie umożliwiające należyte wykonanie przedmiotu zamówienia.  

Zamawiający wymaga, aby Wykonawca wykazał się doświadczeniem, tj. wykonał  co najmniej dwie 
usługi polegające  na  prowadzeniu zajęć w zgłaszanym zakresie (dla dzieci/młodzieży/dorosłych) w 
ośrodkach/domach kultury w okresie ostatnich trzech (3) lat przed upływem terminu składania ofert. 
Na potwierdzenie posiadania w/w. wiedzy i doświadczenia należy dołączyć do oferty dokumenty 
poświadczające wykształcenie, kursy, szkolenia oraz minimum dwie referencje należytego 
wykonania usługi.   

Uwaga: 

Rolą referencji (pochodzących od podmiotu, na rzecz którego były realizowane usługi) jest 
poświadczenie, że prace te zostały wykonane prawidłowo. Podmiotem uprawnionym do ich 
wystawienia jest ten, kto te usługi zlecił i odebrał. Ponadto referencje muszą umożliwiać identyfikację 
podmiotu wystawiającego dokument i osoby wystawiającej czy podpisującej daną referencję, a ta 
powinna być upoważniona przez podmiot do wystawiania tego typu dokumentów. 

Z treści składanej referencji/poświadczenia ma wynikać należyte wykonanie usługi, a nie tylko 
wykonanie umowy. Referencje muszą zawierać zakres i termin zrealizowanej usługi oraz być 
opatrzone datą wystawienia.  

mailto:sekretariat@dkw%C5%82ochy.pl


 
 

Doświadczenie nabyte u Zamawiającego, nie wymaga okazywania referencji. 

c) Zamawiający wymaga, aby wybrany Wykonawca/zleceniobiorca będący osobą fizyczną, który 
będzie osobiście prowadził zajęcia - posiadał aktualne orzeczenie lekarskie o braku przeciwskazań 
przy realizacji zlecenia. Na potwierdzenie posiadania w.w. zaświadczenia Wykonawca załączy do 
oferty oświadczenie o treści zgodnej  z  załącznikiem nr 3 do zapytania ofertowego. 

d) W postępowaniu mogą brać udział wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu  
z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie przesłanek, o których mowa w art. 7 ust 1 
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. Na 
potwierdzenia spełniania warunku niepodlegania wykluczeniu z postępowania Wykonawca 
zobowiązany jest złożyć oświadczenia na wzorze stanowiącym załącznik nr 5 do zapytania 
ofertowego. 

13. Kryteria oceny ofert 

Zamawiający dokona wyboru spośród Wykonawców, których oferty zostaną ocenione najwyżej  
i z nimi podpisze umowy. Zamawiający dokona oceny ważnych ofert i wyłoni wykonawcę na 
podstawie następujących kryteriów: 

- wynagrodzenie - 50% 

Wynagrodzenie Wykonawcy będzie uzależnione od liczby uczestników opłacających zajęcia w danym 
miesiącu. Wykonawca w swojej ofercie określa maksymalne wynagrodzenie brutto za cały okres 
umowy 1.10 – 31.12.2025, przy założeniu maksymalnej liczby uczestników 

Ocenianym ofertom, zostaną przyznane punkty według następującego wzoru: 

                    Wynagrodzenie oferowane minimalne brutto 
Wynagrodzenie =  ----------------------------------------------------------------  x 100 pkt x 50% 

                       Wynagrodzenie badanej oferty brutto 
 

- doświadczenie - 50% 

Zamawiający wymaga wykonania co najmniej dwóch usług określonych w punkcie 10 niniejszego 
zapytania. 

Za wykazanie dwóch usług  Zmawiający nie przyzna punktów. 

Za wykazanie każdej dodatkowej usługi Zamawiający przyzna 10 punktów.  

Maksymalnie Oferta może uzyskać w kryterium „doświadczenie”  50 punktów za wykazanie 5 usług 
spełniających warunki określone powyżej.  

Na potwierdzenie posiadania w/w. wiedzy i doświadczenia należy dołączyć do oferty referencje 
należytego wykonania wykazanych usług Doświadczenie nabyte u Zamawiającego nie wymaga 
okazywania referencji. 

Uwagi: 
Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak również nie jest 
ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych. 



 
 

Zamawiający informuje, iż całościowa oferowana cena stanowi informację publiczną  
w rozumieniu Ustawy o dostępie do informacji publicznej z dnia 6 września 2001 r. (Dz.U.2020.2176 
t.j.). 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamówienia bez podania przyczyn. 
Zamawiający nie wpłaca zaliczek za realizację zadania. Płatność dokonywana jest po wykonaniu 
zamówienia. 
Zamawiający pozostawi bez rozpatrzenia oferty Wykonawców, którzy w swojej ofercie określili 
wynagrodzenia na poziomie powyżej 70 % uiszczonych przez uczestników w danym miesiącu wpłat 
brutto. 
Wykonawcy realizujący zajęcia z osobami nieletnimi przed podpisaniem umowy muszą złożyć 
zaświadczenie z KRK. 
 
 
 


