Warszawa, dn. 25.08.2025

ZAPYTANIE OFERTOWE NR DO-230-10/2025

1. Zamawiajacy:

Dom Kultury ,Wtochy”

02-479 Warszawa, ul.B.Chrobrego 27
Tel.22 863 73 23, e-mail: dkw@dkwtochy.pl

Niniejsze zamodwienie ze wzgledu na wartos¢ (ponizej 130 000 zt netto) jest wytgczone z obowigzku
stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.

2. Opis przedmiotu zamdéwienia
Prowadzenie zaje¢ w placéwce DK Wtochy przy ul. Ksiedza Juliana Chroscickiego 14, w Warszawie.

zajecia Czestotliwosé/czas | Dzien tygodnia Max grupy Liczba grup
Zajecia z jezyka i 1xtyg / 90 min. czwartek, sobota 6 2
kultury Japonii

. . 1xtyg / 60 min. poniedziatek, 16 2
Zajgcia Jogi 2xtyg / 60 min. $roda
Zajecia gry w 1xtyg / 60 min. wtorek 14 1
szachy
Zajecia z 1xtyg / 60 min. wtorek 12 1

wykorzystaniem
klockéw LEGO

3. Podczas realizacji zamoéwienia Wykonawca zobowiazuje sie do:

a. profesjonalnego prowadzenia zaje¢ na najwyzszym poziomie,

b. prowadzenia na biezgco dziennika zaje¢,

c. biezgcego monitorowania regularnosci wptat za zajecia, w porozumieniu z przedstawicielem DK
Witochy

Ostateczna ilo$¢ grup i godzin zajeciowych zalezy od ilosci chetnych. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do zwiekszenia lub zmniejszenia ilosci godzin w zwigzku z iloscig chetnych. Zajecia beda
prowadzone w grupach liczacych nie mniej, niz 5 oséb. Czas trwania zajec zgodny z tabela.

Kazdy z Wykonawcow moze ztozy¢ oferty na dowolng ilos¢ zajec.
Zamawiajgcy wymaga, aby zajecia prowadzone byty przez staty sktad instruktorow. Wykonawca
zobowigzani sg przedstawi¢ Zamawiajgcemu liste instruktoréw do akceptacji.

Zamawiajgcy zobowigzany jest do udostepnienia sali do prowadzenia zaje¢ oraz niezbednych
materiatéw reklamowych i promocyjnych uzgodnionych z Wykonawca. Szczegdtowy opis warunkdéw
realizacji zawiera zatacznik nr 1 wzér umowy.

4. Kody CPV

80000000-4 ustugi edukacyjne i szkoleniowe
92620000-3 Ustugi w zakresie sportu
80580000-3




80533000-9
80570000-0
80000000-4

5 . Miejsce realizacji zamowienia
Miejscem wykonywania ustug bedacych przedmiotem umowy beda placdwka DK Wiochy w
Warszawie przy ul. Ksiedza Juliana Chroscickiego 14,

6. Termin wykonania zamodwienia: od 1.10.2025 r. do 31.12.2025 r. Zamawiajgcy w przypadku
posiadania Srodkéw w budzecie na rok 2026 w celu kontynuacji zaje¢ zastrzega mozliwos¢ podpisania
kolejnej umowy obejmujgcej okres od 01.01.2026 r. do 30.06.2026 r.

7. Przygotowanie oferty

Podpisang oferte, wraz z zatgcznikami w formie skandéw, nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej na
adres e-mail: sekretariat@dkwtochy.pl, bgdZ osobiscie w sekretariacie DK Wtochy. Oferta powinna
by¢ ztozona na formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
Do oferty nalezy zataczy¢ wymagane dokumenty.

8. Termin skfadania ofert uptywa dnia 15.09.2025 r., o godzinie 24.00
9. Osoba uprawniona do kontaktéw z oferentami Barbara Kmiecik tel. (22) 863 79 81

10. Istotne postanowienia umowy zawarte s3 we wzorze umowy stanowigcym zatacznik nr 2 do
zapytania ofertowego.

11. Klauzula informacyjna RODO - informacje o warunkach przetwarzania danych osobowych przez
DK Wtochy zawarte sg w zatgczniku nr 4 do zapytania ofertowego.

12. Warunki udziatu dla Wykonawcow:
a) Przygotowanie i ztozenie Oferty stanowigcej Zat 1.

b) Wykazanie sie doswiadczeniem. Wykonawca biorgcy udziat w zamoéwieniu musi posiadac wiedze,
umiejetnosci oraz doswiadczenie umozliwiajgce nalezyte wykonanie przedmiotu zamadwienia.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca wykazat sie doswiadczeniem, tj. wykonat co najmniej dwie
ustugi polegajgce na prowadzeniu zajeé w zgtaszanym zakresie (dla dzieci/mtodziezy/dorostych) w
o$rodkach/domach kultury w okresie ostatnich trzech (3) lat przed uptywem terminu sktadania ofert.
Na potwierdzenie posiadania w/w. wiedzy i doswiadczenia nalezy dotgczy¢ do oferty dokumenty
poswiadczajace wyksztatcenie, kursy, szkolenia oraz minimum dwie referencje nalezytego
wykonania ustugi.

Uwaga:

Rolg referencji (pochodzacych od podmiotu, na rzecz ktérego byly realizowane ustugi) jest
poswiadczenie, ze prace te zostaly wykonane prawidtowo. Podmiotem uprawnionym do ich
wystawienia jest ten, kto te ustugi zlecit i odebrat. Ponadto referencje muszg umozliwia¢ identyfikacje
podmiotu wystawiajgcego dokument i osoby wystawiajgcej czy podpisujgcej dang referencje, a ta
powinna by¢ upowazniona przez podmiot do wystawiania tego typu dokumentéw.

Z tresci sktadanej referencji/poswiadczenia ma wynika¢ nalezyte wykonanie ustugi, a nie tylko
wykonanie umowy. Referencje muszg zawiera¢ zakres i termin zrealizowanej ustugi oraz by¢
opatrzone datg wystawienia.



mailto:sekretariat@dkw%C5%82ochy.pl

Doswiadczenie nabyte u Zamawiajgcego, nie wymaga okazywania referencji.

c) Zamawiajacy wymaga, aby wybrany Wykonawca/zleceniobiorca bedgcy osobga fizyczng, ktory
bedzie osobiscie prowadzit zajecia - posiadat aktualne orzeczenie lekarskie o braku przeciwskazan
przy realizacji zlecenia. Na potwierdzenie posiadania w.w. zaswiadczenia Wykonawca zataczy do
oferty oswiadczenie o tresci zgodnej z zatacznikiem nr 3 do zapytania ofertowego.

d) W postepowaniu mogg bra¢ udziat wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu
z postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie przestanek, o ktérych mowa w art. 7 ust 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego. Na
potwierdzenia spetfniania warunku niepodlegania wykluczeniu z postepowania Wykonawca
zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenia na wzorze stanowigcym zatacznik nr 5 do zapytania
ofertowego.

13. Kryteria oceny ofert

Zamawiajgcy dokona wyboru sposréd Wykonawcow, ktdrych oferty zostang ocenione najwyzej
i z nimi podpisze umowy. Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert i wytoni wykonawce na
podstawie nastepujacych kryteriow:

- wynagrodzenie - 50%

Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie uzaleznione od liczby uczestnikdw optacajgcych zajecia w danym
miesigcu. Wykonawca w swojej ofercie okresla maksymalne wynagrodzenie brutto za caty okres
umowy 1.10 —31.12.2025, przy zatozeniu maksymalnej liczby uczestnikéw

Ocenianym ofertom, zostang przyznane punkty wedtug nastepujgcego wzoru:

Wynagrodzenie oferowane minimalne brutto
Wynagrodzenie = x 100 pkt x 50%
Wynagrodzenie badanej oferty brutto

- doswiadczenie - 50%

Zamawiajgcy wymaga wykonania co najmniej dwdch ustug okreslonych w punkcie 10 niniejszego
zapytania.

Za wykazanie dwdch ustug Zmawiajacy nie przyzna punktow.
Za wykazanie kazdej dodatkowej ustugi Zamawiajacy przyzna 10 punktéw.

Maksymalnie Oferta moze uzyskac¢ w kryterium ,doswiadczenie” 50 punktéw za wykazanie 5 ustug
spetniajgcych warunki okreslone powyzej.

Na potwierdzenie posiadania w/w. wiedzy i doswiadczenia nalezy dotgczy¢ do oferty referencje
nalezytego wykonania wykazanych ustug Doswiadczenie nabyte u Zamawiajgcego nie wymaga
okazywania referencji.

Uwagi:
Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak rowniez nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamdwien publicznych.



Zamawiajgcy informuje, iz catosciowa oferowana cena stanowi informacje publiczng
w rozumieniu Ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r. (Dz.U.2020.2176
t.j.).

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji zzamodwienia bez podania przyczyn.

Zamawiajgcy nie wpftaca zaliczek za realizacje zadania. Ptatnos¢ dokonywana jest po wykonaniu
zamowienia.

Zamawiajgcy pozostawi bez rozpatrzenia oferty Wykonawcdéw, ktérzy w swojej ofercie okreslili
wynagrodzenia na poziomie powyzej 70 % uiszczonych przez uczestnikéw w danym miesigcu wpfat
brutto.

Wykonawcy realizujgcy zajecia z osobami nieletnimi przed podpisaniem umowy muszg ztozyc
zaswiadczenie z KRK.



